
Die Evangelische Brüder-Unität – Herrnhuter Brüdergemeine – ist eine protestantische Kirche. Sie ist Teil der
internationalen Brüder-Unität mit Gemeinden auf vier Kontinenten und unter anderem durch die Herausgabe
der Losungen bekannt. Ihre Missionsorganisation ist die Herrnhuter Missionshilfe e.V., die mit Menschen in
Ländern wie Tansania, Malawi, Albanien und Palästina zusammenarbeitet. Für unsere Geschäftsstelle in Bad Boll
suchen wir zum 1. Oktober 2016 eine/n

Mitarbeiter/in für die Spendenverwaltung 
(30 Std./wöchentlich)

Die Stelle ist zunächst bis 31.03.2018 befristet.

Inhaltliche Schwerpunkte der Stelle sind:
– Verwaltung der Spenden/Online-Spenden
– Korrespondenz/Telefonate bei Anfragen von Spendern
– Selektionen und Auswertungen aus Spendenprogramm (Open Hearts) erstellen
– Bearbeitung von Einzugsermächtigungen/Lastschriften

Wir erwarten:
– Eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich
– Selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten
– Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office
– Aktive Mitgliedschaft in einer der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen angeschlossenen Kirche;

positive Grundeinstellung zur Losungsarbeit
– Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein 

Wir bieten:
– Einen interessanten, abwechslungsreichen Arbeitsplatz im Bereich der Spendenverwaltung
– Arbeiten in einem engagierten Team
– Vergütung analog den Arbeitsvertragsrichtlinien des Diakonischen Werkes Württemberg mit zusätzlicher

betrieblicher Altersvorsorge

Nähere Informationen erhalten Sie unter Telefon 07164 9421-75 (Frau Linda Hiller)

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 8. Juli 2016 an die 

Evangelische Brüder-Unität
Personalabteilung
Badwasen 6 
73087 Bad Boll 

oder per E-Mail an irmgard.finner@bb.ebu.de


